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费用报销单
注：
支付合理、正当的餐饮/娱乐费用，需要提供以下所有信息 

（请注意，与专业医疗人士/政府官员/HCO/政府机构有关的会议/活动不允许支付娱乐费用）：
1. 日期
2.	客户姓名（请注意，对于涉及专业医疗人士/政府官员的会议/活动，禁止为客户提供便利、安排或付款）
3.	客户职务
4.	客户公司名称
5.	费用类型，即晚餐、午餐等
6.	地点名称
7.	所在城市
8.	业务理由/目的，即讨论的主题
9.	金额 – 必须附上所有收据明细。
请注意，在与专业医疗人士/政府官员/HCO/政府机构往来时，必须考虑适用的地方、地区法律、法规和行业最佳实践规范。

员工姓名：

日期：

员工签名	 日期 正楷姓名

经理签名	 日期 正楷姓名

财务签名	 日期 正楷姓名

申请报销总额： ______________________________

免责声明：请注意，本文档来自先进医疗技术协会(Advanced Medical Technology Association®、 AdvaMed®) 网站上的“全球经销商合规工具包”，其网址为 
https://link.edgepilot.com/s/9e91f19e/we7yS5mpEEOE6i0BrMxUkw?u=https://www.advamed.org/issues/ethics-compliance/global-distributor-
compliance-toolkit
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项目 
编号

日期 费用类型 金额 是否专业医
疗人士/政府
官员相关费
用？ 是/否

公司出席
人数

公司出席 
人员姓名

公司出席 
人员职务

专业医疗
人士/政府
官员出席

人数

专业医疗人士/政府官员姓名、职
务、医院名称

是否有其
他出席人
员？是/否

如是，请注明姓名、职务、
机构/公司
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项目 
编号

日期 费用类型 金额 是否专业医
疗人士/政

府官员相关
费用？ 是/否

公司出席
人数

公司出席人员姓名 公司出席人员职务 专业医疗
人士/政府
官员出席

人数

专业医疗人士/政府官员姓名、职
务、医院名称

是否有其
他出席人
员？是/否

如是，请注明姓名、职务、机
构/公司
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